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公假申請單
	校外研習名稱
	

	研習
時間
	   年   月   日
   時   分 至   時   分
	研習地點
	

	研習承辦單位
	

	一、職為增進業務知能擬參加與職務相關之研習，因上開研習適逢例假日，請鈞長同意核予公假前往，並於活動結束後一年內核實補休完畢。
二、檢附相關公文及計畫一份。
 
 






	申請人
	教務處
	校長


	

	
	


	單位主管
	   人事室
	

	

	
	



